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Welkom bij onze onboarding tutorial! In deze tutorial leggen we je uit hoe je jouw salarispakket kan 
koppelen met ons systeem  Laten we beginnen! 

 
LET OP! Controleer of het account waarmee je gaat koppelen over de juiste instellingen beschikt en je 
enkel toegang geen tot de relevante bedrijven! Het niet correct instellen van het account of het onjuist 
volgen van deze handleiding kan leiden tot toegang tot meer gegevens dan waar toestemming voor 
gegeven is. Dit kan mogelijk resulteren in een datalek volgens de eisen van de AVG (Algemene 
Verordening Gegevensbescherming).  
  

Het is belangrijk dat de juiste rollen en rechten zijn ingesteld zodat de koppeling gemakkelijk gelegd 
kan worden met ons systeem. De volgende scherma�eeldingen navigeren je door Exact. Zodra de 
juiste instellingen zijn geconfigureerd, kun je doorgaan naar de volgende stap.    
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Stap 1: Selecteer het salarispakket 
Selecteer het salarispakket van Exact Online en klik op 'Doorgaan'. 
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Stap 2: Koppelen met Exact Online 
Klik op de knop 'Doorgaan' hieronder om verder te gaan naar het Exact Online authen�ca�eportaal. 
 

 
 
 
Voer je gebruikersnaam in om door te gaan. 
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Stap 3: Voer je inloggegevens in 
Voer je gebruikersnaam en wachtwoord in om door te gaan. 
 
  

 
 
 
 
Stap 4: Verifieer je inloggegevens 
Voer de verifica�ecode in om door te gaan. 
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Stap 5: Geef je toestemming voor nieuwe gebruikers 
Voor nieuwe koppelingen, dient u toestemming te verlenen door te kiezen voor een of meer administra�es, 
en de voorwaarden te accepteren. Dit is slechts één keer nodig bij het onboarden van een nieuwe 
gebruiker. 
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Stap 6: Voer je gegevens in 
Voer je gegevens in zoals weergegeven in het onderstaande voorbeeld. 

 

  



   

   

Handleiding   Exact Online   

  
  

    

VCSW   B.V .       

Stap 7: En�teit(en) kiezen 
Je ziet de en�teiten waartoe de onboardinggebruiker toegang hee�. Selecteer de en�teit(en) die je wilt 
synchroniseren met de VCSW DataHub. 
 
Zie Bijlage: Als je bij deze stap komt en een verwachte en�teit niet ziet (of meer entiteiten ziet dan 
verwacht), volg dan de stappen in de bijlage. Keer daarna terug en klik op de knop 'Verversen'. 
 
 

 



   

   

Handleiding   Exact Online   

  
  

    

VCSW   B.V .       

Stap 8: Sluit de pagina  
De gebruiker is nu gekoppeld. Je kunt deze pagina veilig sluiten. 
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Bijlage 
Deze sec�e behandelt het bijwerken van hun gekoppelde en�teiten, het verlenen van extra toegang of het 
verwijderen van toegang indien nodig. 

 

Stap 1: Log in op Exact Online 
Log in op het Exact Online-portaal. 
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Stap 2: Ga naar Mijn Exact Online 
Navigeer in het Exact Online-portaal naar het gebruikersprofiel en klik op de link "Mijn Exact Online". 
 

 
 

Stap 3: Ga naar VCSW Datahub Development 
Scroll naar beneden naar de sec�e "Mijn app-mach�gingen" en klik op de link VCSW Datahub Development 
onder de kolom "Applica�enaam". Je wordt doorgestuurd naar een nieuwe pagina. 
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Stap 4: Beheer bedrijven 
Scroll naar beneden naar de sec�e "Toegestane bedrijven" en klik op de link "Beheer bedrijven". 
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Stap 5: Verleen en�teitstoegang 
Bepaal tot welke bedrijven de gebruiker toegang hee� door het relevante bedrijf of de relevante bedrijven 
te selecteren om de en�teit beschikbaar te maken en sla op. 
 

 

Stap 6: 
Zodra je alle stappen in deze bijlage hebt voltooid, keer je terug naar stap 7 om de onboarding af te ronden. 
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